
Einwohnergemeinde Pieterlen 
www.pieterlen.ch   
 
Pieterlen… die Perle am Jurasüdfuss 
 
Die Einwohnergemeinde Pieterlen liegt mit ihren rund 4‘700 Einwohnern 
am Jurasüdfuss zwischen Biel und Grenchen. Die Präsidialabteilung ist die 
erste Ansprechstelle für unsere Kunden. 
 
Wir suchen ab 1. Mai 2020 eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Präsidialabteilung 80-100% 
 
Hauptaufgaben: 

 Friedhofs- und Bestattungswesen 

 Siegelungen 

 Einbürgerungen 

 Integration Dorfbevölkerung 

 Redaktion Gemeindezeitschrift „Pieterlen Post“ 

 Betreuung Gemeindehomepage 

 Mithilfe bei der Lernendenausbildung 

 Mithilfe bei der Einwohnerkontrolle (Schweizer, Ausländer) 

 Schalter- und Telefondienst 
 
Anforderungen: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

 Berufserfahrung auf einer Gemeindeverwaltung 

 Vorzugsweise Erfahrungen in den erwähnten Bereichen 

 Selbständigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit 

 Mündliche Sprachkenntnisse (Französisch; Englisch und/oder Italie-
nisch) 

 
Wir bieten: 

 Vielseitige und interessante Tätigkeit in einem motivierten Team 

 Modern eingerichteter Arbeitsplatz 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen im Rahmen des Personalregle-
ments und der kantonalen Richtlinien 

 Flexible Arbeitszeit 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Kontaktadresse / Bewerbungen: 
Leiter Präsidiales, Herr David Löffel, Telefon 032 376 01 71  
david.loeffel@pieterlen.ch 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Foto und Referenzen richten 
Sie bitte bis am 10. Februar 2020 an die Einwohnergemeinde Pieterlen, 
Präsidialabteilung, „Stellenbewerbung“, Hauptstrasse 6, 2542 Pieterlen 
oder an david.loeffel@pieterlen.ch. 
 

http://www.pieterlen.ch/

