Die Einwohnergemeinde Pieterlen liegt mit ihren rund 5‘000 Einwohnern
am Jurasudfuss zwischen Biel und Grenchen. Die Finanzabteilung befasst
sich mit allen Aufgaben rund um die Finanzen und Steuern in Pieterlen.

Wir suchen per 1. Juli 2022 oder nach Vereinbarung eine oder einen:

Verwaltungsangestellte/n

Finanzabteilung
(Beschaftigungsgrad 100%)

HAUPTAUFGABEN

¢ Selbstandige Debitorenbewirtschaftung (inkl. Mahnwesen und In-
kasso)
Selbstandige Abwicklung des Zahlungsverkehrs
Selbstandige Abrechnung Betreuungskosten Kindertagesstatte und
Tagesschule

o Mitarbeit bei der Ausbildung der Lernenden

e Schalter- und Telefondienst

o Mitarbeit bei allen anfallenden Arbeiten in der Finanzabteilung

ANFORDERUNGEN

o Kaufmannische Grundausbildung

e Fachausweis Gemeindefachfrau/-mann vorhanden oder Bereitschaft,
den Lehrgang zu absolvieren

Berufshildnerkurs oder Interesse, diesen zu absolvieren
Strukturierte und effiziente Arbeitsweise

Angenehme Umgangsformen, Diskretion

Freude an der Arbeit und Flair im Umgang mit der Bevolkerung und
den Behoérden

Gute Informatikkenntnisse

e Mindliche und schriftliche Franzdsischkenntnisse

IHRE ZUKUNFT

o Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche, interessante und selbstan-
dige Tatigkeit

Aufgestelltes Team und moderne Infrastruktur

Attraktive Anstellungsbedingungen mit der Méglichkeit fir Homeoffice
Flexible Arbeitszeit (Jahresarbeitszeit)

Weiterbildungsmaglichkeiten

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Der Leiter Finanzabteilung, Michel Sassanelli, gibt Ihnen unter 032 376
01 81 gerne weitere Auskiinfte zum interessanten Angebot.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis am 6. Mai 2022 an:
michel.sassanelli@pieterlen.ch

Einwohnergemeinde
Pieterlen
Hauptstrasse 6
2542 Pieterlen

032 376 01 70
www.pieterlen.ch



http://www.pieterlen.ch/

