
 
 Die Einwohnergemeinde Pieterlen liegt mit ihren rund 4‘500 

Einwohnern am Jurasüdfuss zwischen Biel und Grenchen. Die 
Abteilung Bau und Energie befasst sich mit allen Aufgaben rund um 
das Bauen und die Energieversorgung in Pieterlen. 

Zur Ergänzung unseres Verwaltungsteams suchen wir für die 
Abteilung Bau + Energie auf den 01. Januar 2020 oder nach 
Vereinbarung eine motivierte und initiative Persönlichkeit als: 

Verwaltungsangestellte/r 
(Beschäftigungsgrad 40%) 
 
HAUPTAUFGABEN 

• Sachbearbeitung der Administration Energieversorgung 
• Sachbearbeitung für Werkhof und Hausdienst 
• Schalter- und Telefondienst 

 
ANFORDERUNGEN 

• Berufserfahrung auf einer Gemeindeverwaltung erwünscht 
• Selbstständiges, exaktes Arbeiten, Flexibilität, 

Zuverlässigkeit 
• Kenntnisse in Gemeindesoftware NEST/IS-E, Axioma, 

Abacus von Vorteil 
• Wiedereinsteigende sind herzlich willkommen 

 
IHRE ZUKUNFT 

• Abwechslungsreiche, sehr selbstständige und 
verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Kleines und aufgestelltes Team, moderne Infrastruktur 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
• Flexible Arbeitszeit, ohne Abendsitzungen 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? 
Der Stv. Leiter Bau + Energie, Christoph Scholl gibt Ihnen unter 
032/376 01 96 gerne weitere Auskünfte zu unserem interessanten 
Angebot. 
Wir freuen uns über Ihre Onlinebewerbung mit Lebenslauf und 
Referenzen bis am Freitag, 20. September 2019 an 
christoph.scholl@pieterlen.ch 
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